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1. S’inscrire au portail familles

Via votre navigateur Web depuis un ordinateur, une tablette ou un smartphone :
- https://portail-laligue66.clartec.fr/
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Accsed de laivirs mateensl ot primaire
! Rue Ju D

1%'¢ connexion :

Cliquez sur « Pas encore inscrit ?  Cliquezici ! »



https://portail-laligue66.clartec.fr/
https://portail-pia.clartec.fr/

Remplissez les champs demandés, une piéce d’identité est obligatoire pour valider I'inscription.

Civ. Date de Naissance
Mr - | W | 01/01/1970
MNom de famille Prénom
NOM Prénom
Téléphone Tel.Portable Mail
04 68 68 68 68 06 06 06 06 06 dupont@gmail.com

Liste des documents requis :

Carte d'identité : Aucun fichier choisi

Mot de passe

Confirmation du mot de passe

Je certifie avoir pris connaissance des conditions générales d'utilisation relatives au
Portail Citoyen Famille

© Créer son compte

Votre compte est validé :

Votre compte a été crée.

Attention Votre compte sera actif une fois que vous |'aurez confirme.

Un email de confirmation vous a été¢ envoyé &/ NS

Veuillez cliquer sur le lien contenu dans le mail pour confirmer votre adresse mail.

Retour au portail

Vous recevez un email d’inscription, vous devez confirmer votre adresse mail
Une fois la validation faite, votre compte est actif mais ne contient pas les informations de votre famille.
Ces dernieres ne seront accessibles qu’apres le controle de votre identité par 'administrateur du portail.



2. Gérer ses démarches de réservations et de transmission
des documents obligatoires

Une fois votre compte créé et validé, utilisez le mail et le mot de passe défini lors de I'inscription et cliquez
sur le bouton « CONNEXION ».
Une barre de menu avec 4 options :

- Accueil

- Demandes : Pour gérer vos demandes d’inscriptions et administratives

- Factures : Résumé de vos factures dues et acquittées

- Mon Espace : Résumé de votre famille et des documents envoyés

L’écran d’accueil se compose de 3 fonctions :

R/

%* Factures:
Affiche vos derniéres factures et si un montant est en attente de paiement.

Pour rappel, le paiement s’effectue a la réservation (prépaiement)

! (emands Factures Fichiers
| Date 202 v~ Montant =n attente de paement (000 € Recherche m

FEa §i i W

Date $ N" % Nom $ Montant $

m 30/01/2023 7 D .00 ¢
[ voe | 13/04/2023 s D sxe N
-

+* Fichiers :
Affiche vos derniers fichiers en cours de traitement par le service

Demandes Hicthire Fichiers

Fichier ? Nom ¢ Date de Création ’ Status
o l . ’ Justificatif de dorsicile CEE 1904/2023 © 1 atborte

@ | W| Quotient famiial CAf 19/04/2023 © En stremr




% Demandes
L'onglet « Demandes » vous permet d’afficher un résumé, un état de traitement de vos démarches
administratives et de vous inscrire aux différents temps de I'accueil de loisirs (périscolaire - jours scolaires,

mercredis, vacances).

YEztm e PR SN T AL LY

ACCUEIL DEMANDES FACTURES MON ESPACE SE DECONNECTER

fa 04 Démarches
administratives
03 ALSH [ L

Service ¢ Type ? Etat ¢ Validation

Aucun resultat

e\ .ﬂf .

Accueil de loisirs maternel ot primaire Gestionnaire

Directrice de "accuell

Inscription obligatoire au service

Cliquez sur « Inscription obligatoire »

Inscription 2024/2025

DUNYACH Charlotte

Nouvelle inscrption

Ajouter un nouveau enfant

Choisissez « Ajouter un nouvel enfant »



Remplissez tous les renseignements concernant I'enfant :

Inscrption 2024/2025 pour Charfotte DUNYACH

Coordonnées du responsable : DUNYACH Nicolas

Adiessa
Coda Potte Vi
Ly Clestary
Conptesboncares
Fiche
| FICHE INDIVIDUELLE DE RENSEIGNEMENTS il
Nom Procom
Ouate de nassance oIS e ¢ M
STOLARSATION "
Clasee Muwnels Eivrwrture Calige Inabution UME TTE"IEM,.J A danticle
o de l'ecols ou de LirsTitution
Rbgre abmontare Cazsigue Vitgetaren Nierges Sans pore

Aulre, presiger

A Dbtadir Gans L Sche Barstinre & NbCRisare
Lenfant pinefce-1-if dun Froxt Pemorvl do Scolarsation PPE] T AV ASH, ULS, matirel 3capte. )

o Noe I BOUNA e pas rioondre
Sui) compimantabe [CAMSE OMP, CMPP. Hopital de joar.):

(e ] Non N scuhane pas répondre
Fowr garantic fa qualite de {amueil e renconine ¥oUS SENG PrOPOTEE POUT preniite en compte §{ meceriaine (a3 besaint porticideers «f vatre enfomt
Sendtaare de TALEM Alocaton d Education de indant Hanacnd) |

O Neny Fow soubaite pas resond e
Necenzarmant des Mdndficiairas de [ALEH o des fins stotistigues powy 19 CAS, Cetre eelonsadion peut prermettde seloe les situonions ool de
fimancerment pour emelover (q pvise e compte des besauns garmnskers de [enfore dom in shructive
CAFAMILLE
Suustion tamslak Mars Coratnage Seards Cyvorces Pacses Yeuffve Celbatare

Tsrporsabibe Ngat

Adresse

Téléversez les documents demandés :

Liste des documents requis

Attestation d assurance 2024 :

s

Justificatif du domicile : w
untifcatif du domicie oo™ n
Ugue-66_20241014_143543 pelt

Si les informations fournies sont conformes (vérification par 'administrateur), la demande est cloturée et
une notification vous est envoyée par email. Vous pouvez alors effectuer une réservation.



Pour réserver une prestation :
Cliquer sur « Demande », la liste des services disponibles s’affiche, choisissez la prestation souhaitée.
Une fenétre « pop-up » s’affiche afin de choisir I'enfant que vous souhaitez inscrire.

ACCUEIL DEMANDES FACTURES MON ESPACE

l 01 Inscription obligatoire R 04 Deémarches
03 ALSH | administratives

1-Périscollre-Vilelongue jany

T35

2 Pectscolame Wiwlangue mars
w25

Mercredis-Vilelongue

Vacances-Vilisongue

Un écran de réservation s’affiche et vous propose de choisir les dates voulues, cochez les jours souhaités
puis cliquez sur « envoi ».

. Lt

(o]

S LR ACCUEIL | DEMANDES = FACTURES  MON ESPACE

2-Periscolaire-Villelongue-mars-av-25 pour Rafael DUNYACH

Coordonnées du responsable : DUNYACH Nicolas

Détails reservation

Jours i Marddi Mercredt  Jeadi Vendredt | Samedi | Dmanche

Rafael DUNYACH 2ur site ALAE Villelongue de |a Sala

ALAE Villeltongue cycle mars-Av-25 1 fleservation possble du 12/01/2025 au 09/06/2025
Mars Lu03 MaD4 Je0D6 VeO7 Lutd Matl Je13 Veld Luit7 Matd Je20 Ve21 Lu24 Ma2S Je27 W28 Lul1
Rafael DUNYACH ALAE Villellongue cycle mars-Av-25

Matin

Avril Ma1 Jo 03 Vo 04 Luoy Ma o8 Je 10 Ve 11
Rafael DUNYACH ALAE Villellongue cycle mars-Av. 25

Matin




Un résumé de votre réservation apparait :

Vous pouvez annuler, si votre réservation ne convient pas, sinon validez et passez au Paiement.
2-Péniscolaire-Villelongue-mars-av-25 pour Rafael DUNYACH

Coordonnées du responsable : DUNYACH Nicolas

Adresse

Code Postal Ville

( ) ( )

Détails réservation

Résumé réservation Responsable DUNYACH Nicolas

Prestation ALAE Villellongue cycle mars-Av-25

Jourraliar

QF famille : 9999999 Régime : RG PRE FACTURATION

Libelle Qte Prix Total
Hatael DUNYACH ALAE Villellongue cycle mars-Av-25 Occas matin et soir sur site ALAE L 2,000 € 1800 €
Villelongue

4,6,7,10,11,13,14, 17, 18 mars 2025

TOTAL 1800 €

TOTAL & payer 18,00 €

Il vous suffit de cliquer sur 'intitulé « Facture de xx€ » pour étre redirigé vers l'interface de paiement en
ligne.
Deétails reservation

Réservation en attents de paiement du 09/01/2025 16:57, expire le 09/01/2025 17:06

Annuler ces résecvabon et supprimet ces factes

libelle qte montant Total

Facture

ALAE Villellongue cycle mars-Av-25 Occas matin et soir 9,000 2.000 € 18,00 €
4,6,7, 10,17, 13,74, 17, 18 mars 2025

Total 18,00 €

Choix paiement

Paiement en ligg: Facture de 18,00 € )
g R e =T TN IEFETTTER T S S ST LSAS 5T SN T WM S LA




Cliquez sur « Payer facture »
rtotraTan PYRENEES-ORIENTALES
Ialigue de

2 ligue Paiement en ligne
'enseignement

Formulaire de paiement facture

Identifiant : fde36a, Quittance N* 22130 de 0.00 € adressée a Nicolas DUNVMP' nmmyumwﬂ

Vous étes automatiquement redirigé sur le systeme de paiement, il vous suffit de suivre les instructions

rtatsamon PYRENEES-QRIENTALES

laligue de Paiement en ligne
|'enseignement

AT I 1 ARCEEN. [EOAE

Paiement facture Compte de la Ligue 66

Identifiant : €20027, Quittance N* 22121 de 18.00. € adressée a Nicolas DUNYACH nicolas.dunyach@laligue66.org

@
ats
PAYER 18,00 €

A la fin de la procédure, vous recevez une confirmation de traitement et un mail de confirmation.

Attention : une fois le paiement effectué, la réservation est effective et ne peut prétendre a aucun
remboursement (sauf maladie — Voir Réglement intérieur).



3. Démarches administratives

Vous pouvez demander des changements de votre situation. Pour cela, cliquez sur « Démarches
administratives » et choisissez la nature de votre demande :

ACCUEIL DEMANDES FACTURES MON ESPACE

Services

II 01 Inscription obligatoire ] l 02 Cantine Ecole l [ 03 ALSH 04 Démarches
administratives

Changement de quotient
familiai CAF

Changement de RIB

Liste des Demandes
01012024

% | Intitulé de la Demande § | Service

") Inscription 2024/2025 01 Inscription Inscription  06/11/2024 0T 077172024
"""" o 11:43

Changement d'adresse

- : Nouvelle demande

I_. : Nouvelle demande
A : \ouvelle demande

Ajouter un nouveau enfant

‘ v OK || Annuler

La fenétre suivante apparait, cliquez sur « Choisir un fichier ».



3 LR o
Changement d'adresse pour (INNENGNGD

Coordonnées du responsable : GEEND

Adresse
- )
.
Code Postal Vil
06340 PLA

Liste des documents requis

Justificatif de domicile : BTV ICRITENTTNET -

Justificatif de domicile B Aucun

Depuis un ordinateur, sélectionnez un fichier présent dans I'explorateur de fichiers et cliquez sur

« Quvrir ».

S TR ALV 1AL g

e
1 T g g (SRR —— N -
Crgrwam s Moy s a- 00 @9 — 1
(- . -

e mse pour Nicolas BASIN

AnrollasLL N |

ponsable : BASIN Nicolas




Depuis un smartphone ou une tablette, vous pouvez prendre directement en photo votre document :

1:00 i ac @&
A & partai-pia.clrtec.fr &
Code Postal Vilhe

66380 DIg

Liste des documents requis

Justiticatit do domicile |

Justificatit de  [CETY

‘domicile

< h @ @

Une fois le document téléchargé, cliquez sur « Envoi ».

Liste des documents requis

Justificatif de domicile : JEEIRNEESITREH

Justificatif de domicile

fotolia_142953757 jpa m

.........
SA R TY - - L L L R e e A A . L A e B B T A
.......
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......

Votre document est a présent envoyé au service. Quand il sera validé, vous le trouverez sur la page

d’accueil :

Demandes Factures Fichiers
Hecharche

$  Intitulé de la Demanda

18/04/2023 18/04/2023




4. Factures

Cet onglet vous permet de visualiser 'ensemble de vos factures dues et réglées :
++» Le bouton « PDF » vous permet de visualiser une facture ;
¢ Le bouton « Payer » vous permet de payer la facture (la procédure est la méme que lors d’'une

réservation).

Montant en attente de paiement :9,00 €

19/04/2023 =9 ol 900 €
30/01/2023 | CEEREIEERIE 900 €
02/02/2023 4802 — 900 €
13/04/2023 st D 8,00 ¢

5. Mon espace

Cet onglet vous permet de visualiser les membres de votre famille.

& AOUBL  DEMANDES  FACTURES  MIONESPACE SE DECONNECTER

Dt @ Aot e e el brrite

|
g m’m




En cliquant sur un membre, vous affichez ses informations ainsi que la liste des documents liés et leur état
de traitement :

O (i

Informations du Compte Citoyen Documents liés au compte
Qs e st smis- (T
Civ: Mr
Nom de famie: (D Justificatif de © Enattente n
Prénom !
Date de domicile
Noissance 1
Teléphone :
Tel.Portable ! ] IMG 5530.PNG Tk Ecraset la chier.
Adresee : [——=] Aucun fichler chosi
Code Postal : 65380
Ville : A Quotient familiol CAF ; I SENFRIERISHTRT
Admem Gl D ‘ : N
identifiant : c3504e08 Quotient familial u
CAF
u Awaun fichior chossi
7
> G

Pour nous contacter :

Ligue de I'Enseignement - Fédération des Pyrénées Orientales

1 rue Michel Doutres

66 000 PERPIGNAN

Directrices de I’accueil de loisirs :SALMERON ChristelleTél : 07 76 69 71 81

Mail : alsh.villelonguesalanque@Ialigue66.org

Coordinatrice Ligue de I’enseignement : Mme BARTISSOL Jeannette Téléphone : 04.68.08.11.17
Mail : jeannette.bartissol@laligue66.org

'enseignement

. FeotraTion PYRENEES-ORIENTALES
1)v\l b, . :
g} H Vlllelongue laligue de

_ #salanque

n aenr e |'éducakion popdaire



